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VETech eszkoztar

FELADATLAP

Eszk6z neve: Online kollaboracio
Eszkoz formaja: Google alkalmazasok (Google fidk)
Szint: kezdd

Célcsoport: kis- és kozépvallalkozasok (KKV)

Feladatleirasok:

1. Hozzon létre egy google fiokot/vagy jelentkezzen be a fidkjaba!
Online ligyféltalalkozo megszervezése, legbonyolitasa és visszamérése

a) Idépontfelmérés Google Form-mal

e Készitsen egy (rlapot ,Munkatarsi értekezlet - id6pontvalasztds” cimmel és néhany soros bevezetd
szoveggel, hogy milyen célja van az egyeztetének!

e Az (rlap tartalmazzon 4 valaszthaté id6pontot ddtummal, id6ponttal!

o Allitsa be, hogy kételezé legyen a valaszadas!

o Allitsa be, hogy mindenki csak egyszer tudja megvaélaszolni az (irlapot!

e irjon megeré&sits tizenetet, ami az Grlap kitdltése utdn jelenik meg a kitoltének!

e Vdlassza ki az Grlap szinét, a hasznalt bet(tipust és méretet!

e Ossza meg az (rlap elérhetGségét a munkatdarsakkal, és mindenki szavazzon a neki legmegfelelGbb
idépontra!

o Kovesse figyelemmel a ,, Valaszok” fllon a beérkezé vélaszokat!

b) Idépont régzitése a Google Naptarban

e A szavazas nyertes id6pontja alapjan hozzon létre egy Uj eseményt a Google Naptarban!
e Adja meg a cimet (,Munkatarsi értekezlet”) az id6pontot és az id6tartamot!

e Adjon leirast a taldlkozé témajardl.

e Hivja meg a résztveviket!

Az Eurdpai Unio finanszirozasaval. Az itt szereplé vélemények és allitasok a szerzd(k) allaspontjat
tikrozik, és nem feltétlenll egyeznek meg az Eurdpai Unié vagy az Eurdpai Oktatasi és Kulturalis ot k2
Végrehajto Ugynokség (EACEA) hivatalos allaspontjaval. Sem az Europai Unio, sem az EACEA nem *ur E rasmus+
vonhat6 felelsségre miattuk.
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c) Online talalkozé lebonyolitdsa Google Meet-ben

¢ Inditson egy Google Meet beszélgetést a megbeszélt id6pont el6tt 5 perccel!
e Ellendrizze a kamera és mikrofon beallitasait!

e [rjon Gidvozl6iizenetet a chat-be!

e Engedje be a taldlkozo résztvevait!

e Ossza meg képernyGjét a résztvevékkel!

3. Készitsen egy kérdGivet, aminek kit6lt6i harom célcsoportra oszlanak (szakaszolt (irlap)!

e Nyisson meg egy Uj (rlapot a Google Forms-ban.

e Adja az Grlap cimének: , Digitalis eszkbzhaszndlati felmérés”.

e A rovid leirdsba ez keriljon: ,Ez a kérdéiv azt vizsgdlja, hogyan haszndljdk a digitdlis eszk6zéket a
kiilbnbéz6 felhaszndldi csoportok (vallalkozdk, tandrok, didkok).”

o Allitson be egy tetsz6leges betlitipust, bet(iméretet és szint az Grlapnak.

e {rjon megerdsits lizenetet, ami az (irlap kitdltése utan jelenik meg a kitoltének!

Elsé kérdés — Hozzon létre egy feleletvalasztds kérdést:
,Melyik csoportba tartozik?”

e Villalkozo

e Tanar

o Diak

Allitsa be mindegyik valaszlehetSségnél a ,,Ugrds a vdlasz alapjén meghatdrozott szakaszra” funkciot.
Ha ,Vallalkozé” = a, Vallalkozék” szakaszra ugorjon tovabb!

Ha ,Tanar” - a ,Tanarok” szakaszra ugorjon tovabb!

Ha ,Didk” - a ,Didkok” szakaszra ugorjon tovabb!

Tovabbi kérdések szakaszokra bontva:
Hozzon létre harom szakaszt, mindegyik a célcsoportnak megfeleléen az alabbi 1-1 kérdéssel!
a) Vallalkozdk szakasz:
»Milyen gyakran haszndl online kollabordcios eszk6zéket (pl. Google alkalmazdsok, Trello)?”
e Naponta
e Hetente
e Ritkabban

Az Eurdpai Unio finanszirozasaval. Az itt szereplé vélemények és allitasok a szerzd(k) allaspontjat
tikrozik, és nem feltétlenll egyeznek meg az Eurdpai Unié vagy az Eurdpai Oktatasi és Kulturalis ot k2
Végrehajto Ugynokség (EACEA) hivatalos allaspontjaval. Sem az Europai Unio, sem az EACEA nem *ur E rasmus+
vonhat6 felelsségre miattuk.
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b) Tanarok szakasz:

,Haszndlja-e a Google Meet-et online érdkhoz vagy megbeszélésekhez?”
e lIgen, rendszeresen
e Csak alkalmanként
e Soha

c) Didkok szakasz:

»Melyik Google-eszkézt haszndlja leggyakrabban a tanuldsban?”
e Google Dokumentumok
e Google Tablazatok
e Google Forms

Utolso kérdés:

A célcsoport-specifikus kérdések utan hozzon létre egy k6z0s zard szakaszt, ahova mindegyik szakasz ugrik,
azaz mindharom célcsoport megvalaszolja ugyanazt a lezard kérdést.

Kérdés: ,Szeretne-e a jovOben képzésen részt venni, ahol Uj online eszkézokkel ismerkedhet meg?

a) lgen

b) Nem

e Tegye elérhet6vé a kérdGivet mindenki szamara!

e Nyissa meg az (irlap el6nézetét!

e Toltse ki mindegyik célcsoportra (vallalkozd, tanar, didk), és ellenérizze, hogy minden esetben a
megfelel6 szakasz jelenik-e meg!

e Ossza meg az (irlap elérhet6ségét az érintettekkel, és mindenki szavazzon a neki legmegfelelbb
id6pontra!
e A ,Vidlaszok” fiilon kbvesse nyomon a valaszok beérkezését!

Az Eurdpai Unio finanszirozasaval. Az itt szereplé vélemények és allitasok a szerzd(k) allaspontjat
tikrozik, és nem feltétlenll egyeznek meg az Eurdpai Unié vagy az Eurdpai Oktatasi és Kulturalis ot k2
Végrehajto Ugynokség (EACEA) hivatalos allaspontjaval. Sem az Europai Unio, sem az EACEA nem *ur E rasmus+
vonhat6 felelsségre miattuk.




