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CELKITUZESEK

Az Europai Unio
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A VETech eszkoztar célja:

A szakképzésben tanuldk és oktatok digitalis kompetenciainak erdsitése, valamint a kis- és
kozépvallalkozasok digitalis fejlédésének tamogatasa olyan téritésmentesen, online elérhet6
tananyagok révén, amelyek hozzajarulnak a készségek bdévitéséhez, és elbsegitik, hogy a
képzés soran elsajatitott tudas igazodjon a munkaerdpiac elvarasaihoz.

'ﬂ/{/ﬂfﬁ
Az ONLINE KOLLABORACIO - Google-fiok haszndlata az iizleti életben T

cimdi, KKV-k szamara késziilt tananyag célja:

Ez az online tananyag segitséget nyujt, hogy tudatosan és hatékonyan épithessék be az online
kollaboracio (egyluttmikodés) (adott esetben a Google-fidk) alapvetd alkalmazasat a kis- és
kdzépvallalkozasok a mindennapi munkafolyamataikba.

Az online egyuttm(kodési eszkdozok lehetbvé teszik, hogy az érintettek— féldrajzi helyt6l és
id6tél fuggetlenil — kozosen dolgoznak dokumentumokon, projekteken vagy feladatokon,
valds id6ben vagy aszinkron maédon.

freepik.com

Az Eurdpai Uni6 finanszirozdsaval. Az itt szerepld vélemények és dllitasok a szerzd(k) dllaspontjat tikrozik, és nem feltétlendl
egyeznek meg az Eurdpai Unid vagy az Eurdpai Oktatdsi és Kulturdlis Végrehajto Ugynékség (EACEA) hivatalos
dlldspontjdval. Sem az Eurdpai Unid, sem az EACEA nem vonhato felel6sségre miattuk.
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FRISSITES
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Felhivjuk figyelmét, hogy a GOOGLE, mint a Google Workspace és a Google-fidk
fejleszt6je folyamatosan frissiti ezen felileteket, ezért el6fordulhat, hogy
bizonyos funkcidk mashol talalhatdok a fellleten, vagy ujabb funkciok nem
jelennek meg a tananyagban, amikor On azt tanulmdnyozza.

Ugyanakkor ez a tananyag kivald lehet6ség biztosit a Google-fiok alapvetdé
hasznalatanak megismerésére.

A tananyag készitésének id6pontja: 2025. szeptember
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Az Europai Unio
tamogatasaval

A VETECH ESZKOZTAR FELEPITESE
Erasmus+

Az eszkoztar harom célcsoportot céloz, amelyek:
. — Szakképzésben oktatdk s ,
Szakképzésben tanuld diakok , 2 e s Kis- és kozépvallalkozasok
és dualis képz6k

Mindharom célcsoport az alabbi harom témaban talal célzott tananyagot:

Mesterséges intelligencia Online kollaboracio Online tartalomkészités

Minden tananyag felépitése az alabbi:

1. Informacios adatlap (altalanos 6sszefoglald)

2. PowerPoint prezentdacio a részletes tananyaggal

3. Feladatlap a tananyag gyakorlati elsajatitasara (gyakorlati feladat)
4

Ellen6rz6 kérdések (teszt)
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MI AZ ONLINE KOLLABORACIO?

Az online kollaboracié olyan digitalis egylttm(ikodést takar,
amelyben az érintettek— foldrajzi helyt6l és id6t6l fliggetlendl
— kozosen dolgoznak dokumentumokon, projekteken vagy
feladatokon, valés id6ben vagy aszinkron modon.

Ezt leggyakrabban felh6alapu megoldasok teszik lehetéve,
példaul a Google-fiok/Workspace, a Microsoft 365 Copilot
vagy mas hasonld platformok.

freepik.com
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FOGALOMMEGHATAROZAS
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Az online kollaboracio tobbféle formaban torténhet:

1. Alegegyszer(ibb eszkozok kozé tartoznak az e-mail és a chatalkalmazasok,
amelyek gyors informacidcserére alkalmasak.

2. Ennél 6sszetettebbek a videdkonferencia megoldasok, amelyek lehet6vé teszik,
hogy a résztvevék szemtdl szemben kommunikaljanak, prezentacidkat osszanak
meg és kozosen vitassanak meg témakat.

3. Afelh6alapu dokumentumkezel6 rendszerek lehet6vé teszik, hogy tobb
felhasznalo egyszerre dolgozzon szoveges allomanyokon, tablazatokon vagy
prezentacidkon. Ezek a valds idejli kozos szerkesztés lehet6ségét biztositjak, ami
jelent6sen gyorsitja a koz6s munkat.

4. Egyre elterjedtebbek a projektmenedzsment- és feladatkovet6 eszk6zok,

amelyek segitik a csapatokat a strukturalt munkavégzésben (folyamat- és freepik.com
hatarid6kovet6ts alkalmazasok, platformok).

5. A megosztott naptarak, a jegyzetkészit6 alkalmazasok vagy a
kérddbivszerkesztok is a mindennapi egytttmikodés egyre nélkilozhetetlenebb
részei.
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AZ ONLINE KOLLABORACIO ELONYEI
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v Rugalmassag: a résztvevSk barhonnan, barmilyen eszkozrél hozzaférhetnek a sziikséges
informaciokhoz, nincs szukség fizikai jelenlétre. Ez id6t és koltséget takarit meg, és
lehetbvé teszi a hatékony munkavégzést akar nemzetkozi csapatok esetében is.

v’ Valés idejli szerkesztés és kommunikacié: minden valtoztatds azonnal lathatd, igy
gyorsabb dontéshozatal és hatékonyabb problémamegoldas érhet6 el.

v’ Koltséghatékonysag: vannak ingyenesen alkalmazhaté platformok, de el&fizetéses
rendszerek is. Utdébbiakndl bdévebb funkcidk allnak rendelkezésre, az el6fizetés
tervezhet6vé teszi a kiadasokat.

v’ Megbizhatdsag: a nagy szolgaltatok magas szintl biztonsagi és adatvédelmi szabvanyokat
alkalmaznak.

v’ Tarhelymegtakaritas: a tartalmak nem a felhasznaldk sajat eszkzeinek tarhelyét foglaljak,
hanem a felh8ben kerllnek tarolasra. Ez tehermentesiti a szamitogépeket, mikdzben
biztositja, hogy az anyagok barhonnan, barmilyen eszkozrél hozzaférhet6k legyenek.

v’ Skalazhatésag: legyen sz6 néhany fGs csoportrdl vagy nagyobb szervezetrél, az eszkdzok
kdnnyen igazithatdk a csapat méretéhez és igényeihez.

\_f3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830




AZ ONLINE KOLLABORACIO KIHIVASAI
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v’ Megbizhatd, gyors internetkapcsolat: gyenge hdaldzat esetén a kézos munka
akadozhat.

v Eszkozfejlesztés, valtozasok: az online kollaboracids eszkdzoket folyamatosan
fejlesztik a szolgaltatok. A hasznalatuk folyamatos tanulast, alkalmazkodast
igényel, és el6fordulhat, hogy egyes résztvevok ellenallnak a valtozasoknak.

v Adatbiztonsag: bar a szolgdltatok erés védelmet nyudjtanak, a felhaszndaloi hibak

— példaul gyenge jelszavak vagy rosszul beallitott jogosultsagok — komoly
kockazatot jelenthetnek.

v'A személyes kapcsolatok hianya: az online térben nehezebb fenntartani a
kozvetlen emberi kapcsolatokat.
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AZ ONLINE KOLLABORACIO RELEVANCIAJA
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Az online kollaboracios eszkozok
koltséghatékonysagot, idG- és térfliggetlen aktivitast és gyors reagalast nyujtanak.

v’ A digitdlis egylttm(ikddés lehetdvé teszi, hogy a KKV-k megsziintessék
a foldrajzi és id6beli korlatokat.

v Az online kollaboracids eszkzok (pl. k6z6s dokumentumszerkesztés,
feladatkovet6 rendszerek, megosztott naptarak) segitik a hatékony
csapatmunkat.

v Az online egytttm{kodés révén atlathatéva valnak a véllalati folyamatok.

v’ Valés idejd, gyors informacidaramlas valdsul meg.

v’ Lehetévé valik a piac valtozasaira valé gyorsabban reagalas.

freepik.com

v’ Koltségesokkentést jelent a vallalkozasok szamara, nem sziikséges draga
szerverekbe vagy Uj IT-infrastrukturaba fektetni, minden informacié
felh6alapu tarhelyen érheté el.
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ONLINE KOLLABORACIOS ESZKOZOK 1.

Erasmus+ [El S
AZ UZLETI ELET TAMOGATASARA:

Dokumentumszerkesztés és fajlmegosztas &5 Google Drive

v Google Drive — klasszikus (ingyenes) csomag, amellyel dokumentumokat (széveges, tablazat, prezentdcid)
lehet Iétrehozni, kozosen szerkeszteni és a felh6ben tarolni.

v Microsoft 365 Copilot (Word, Excel, PowerPoint, OneDrive) — az Office egyszersitett webes verzidja, Té
ingyenesen elérhetd Microsoft-fidkkal.

v’ Dropbox — fajlmegosztasra és egyszeri kollaboraciora alkalmas. 3,3 Dropbox

Projekt- és feladatmenedzsment

v’ Trello — egyszerd, intuitiv felllet(i vizudlis feladat- és projektkezel§ eszkdz, amely kanban-tablakon keresztul @ Trello

szervezi a feladatokat, listakat és kartyakat. (a munka oszlopokra bontott tabldn jelenik meg, a feladatok kdrtydk
formdjdban mozognak az oszlopok kézétt, igy konnyen lathato, mi van folyamatban és mi késziilt el.)

v’ Todoist — kis |étszamu csapatoknal és alapfeladatok kezeléséhez idealis eszkoz. a todoist
v’ ClickUp — sokoldalu projektmenedzsment megoldas, amelynek ingyenes verzidja is kindl feladatlistat, < ClickUp
tablakat és naptarat.
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ONLINE KOLLABORACIOS ESZKOZOK II.
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AZ UZLETI ELET TAMOGATASARA:

Kommunikacioé és chat

® .
v Microsoft Teams — chat, hivasok és alap meetingfunkcidk ingyenes csomagban is elérheték. * Microsoft Teams
v Google Chat — Google-fidkkal hasznalhato tizenetvaltdsokhoz el6fizetés nélkdil. I'_' Chat

v’ Slack — az egyik legismertebb csapatkommunikacids eszkdz, ingyenes verzidban korlatozott Gizenetarchivummal.

5 slack

Videdkonferencia és meetingek

v Google Meet — Google-fidkkal barki indithat csoportos videdhivast (ingyenes verzidban max.
M
60 perces id6tartamra 100 fGig). L Google Meet

v Zoom — az ingyenes verziéban 40 perces meetingek bonyolithaték. ZOOM

v Microsoft Teams— integralt kommunikacios és egylittmikodési platform, amely csevegést,
videdhivasokat, fajlmegosztast és projektmenedzsmentet is egyesit egyetlen fellleten.

°
* Microsoft Teams
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ONLINE KOLLABORACIOS ESZKOZOK III.
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AZ UZLETI ELET TAMOGATASARA:

Jegyzetelés és otletgydijtés
v Google Keep — gyors jegyzetelés, listak, 6tletek megosztasa.
v Notion — komplex jegyzet- és tudasmenedzsment rendszer, kisebb csapatoknak az ingyenes verzié is elegendé. @

v’ Evernote — klasszikus jegyzetel§ applikacid, alapfunkcidkkal dijmentes. 4

Naptarmegoldasok
v Google naptar: a vilag egyik legelterjedtebb naptarmegoldasa, amely szoros integracidval rendelkezik a I31|
Google Workspace alkalmazasaival, példaul a Gmail-lel és a Google Meet-tel.

v Microsoft Outlook naptar: széles kérben hasznalt, kiildndsen azok kérében, akik a Microsoft H
365 csomagot hasznaljak.

v’ Zoho Calendar: a Zoho Calendar kuléndsen hasznos a Zoho 6koszisztémat hasznald csapatok szamara.
Lehetbveé teszi a naptarak megosztasat, események kezelését és integraciot mas Zoho alkalmazasokkal.
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FOGALOMMEGHATAROZAS
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MI A GOOGLE WORKSPACE? MI A GOOGLE FIOK?
A Google Workspace a Google altal fejlesztett, felhdalapu A Google-fidk egy ingyenes felhasznalodi fiok a Google
online kollaboracios és produktivitasi platform szolgéltatasaihoz, amely lehet6vé teszi a hozzaférést a

vallalkozasok szamara. a Google 6sszes alapvetd szolgaltatasahoz.

Célja, hogy egyetlen integralt 6koszisztémaban biztositson
minden eszkodzt, amire egy csapatnak vagy szervezetnek
szuksége lehet a hatékony egyluttmikodéshez,
kommunikaciohoz és munkavégzéshez.

LEGYAKRABBAN HASZNALT GOOGLE SZOLGALTATASOK:

MBPB QO B B R B

I A Google Workspace-ben és a Google-fiokban ugyanazon alkalmazasok érhetdk el (pl. drive, meet, chat, naptar stb.). I
® A kiillonbség nem az alkalmazasokban all, hanem abban, hogy a Google Workspace verzid extra funkcidkat, )
adminisztracios lehet6ségeket és tarhelyet kinal a vallalkozasok szamara.
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OSSZEHASONLITAS
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m Google-fiok (ingyenes) Google Workspace (elofizetés)

Tarhely

Domain hasznalata

Adminisztracio

Csapatmunka

Biztonsag és megfelelés

Support

Extra funkciok
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15 GB ingyenes Drive + Gmail + Képek

Sajat G-mail cim (@gmail.com)
Nincs kdzponti admin felllet

Megosztas egyenként, korlatozott ellenérzés

Alap biztonsag (2FA)
Sugod

Alap Google Docs, Sheets, Slides, Keep

30 GB -5 TB (csomagtdl figgben)

Sajat céges/domainnévvel (@cegnev.hu)

Admin konzol: felhasznaldk kezelése, jogosultsagok,
biztonsagi beallitasok

Haladd megosztasi lehet6ségek, csoportok,
részletes engedélyek

Halado biztonsagi és megfelel6ségi funkciok:
audit, napldzas, titkositas

24/7 telefonos és e-mailes tigyfélszolgdalat

Tovabbi lehet6ségek: verzidkovetés, nagyobb
csapatmunkat tamogatd sablonok, Google Meet
nagyobb csoportoknak, analitikak stb.




GOOGLE SZOLGALTATASOK
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GOOGLE SZOLGALTATASOK FELHASZNALASI TERULETEI (PELDAK) A KKV-K ELETEBEN:

VETech

Digitalis készségfejlesztés a jovo kkv-inek
2024-2-HU01-KA210-VET-000295830

<N X X X < X X X

AN

Gmail: Professzionalis céges e-mail cimek hasznalata akar sajat domainnévvel.

Google Naptar: Csapatmeetingek és ugyféltalalkozok 6sszehangolt szervezése.

Google Drive: Fajlok tarolasa kozponti helyen, biztonsagosan.

Google Dokumentumok: Valds idejli kozos ajanlatkészités tobb munkatars bevonasaval.
Google Tablazatok: Koltségtervezés és készletnyilvantartas csapatszinten elérheté formaban.
Google Diak: Professzionalis prezentaciok gyors elkészitése és megosztasa tigyfeleknek.
Google Meet: Online megbeszélések tavoli Uigyfelekkel, partnerekkel vagy munkatarsakkal.
Google Chat: Gyors bels6é kommunikacio és feladatmegosztas a csapaton beliil.

Google Keep (jegyzetek/Google Note): ingyenes jegyzetelS alkalmazas, amellyel szoveges, listas, képes vagy
hangalapu jegyzetek/emlékeztet6k készithetSk.

Google Forms: (irlapkészit6 alkalmazas, amellyel kérdGiveket, felméréseket és teszteket lehet |étrehozni és mérni
az eredményeket.




GOOGLE-FIOK REGISZTRACIO

Ingyenes, magadn- vagy kislétszamu csapat szamara.

Nyissa meg a https://accounts.google.com/signup oldalt!
Adja meg a személyes adataidat!

Kattintson a "Tovabb" gombra!

Adja meg a helyreallitasi adatokat (opcionalis)!

Irja be a sziiletési datumot és a nemet!

(Ez segit a Google-nak személyre szabni a szolgdltatdsokat.)
Erdsitse meg a telefonszamat! (ha megadta)

Olvassa el és fogadja el a feltételeket!

Kattintson az ,,Elfogadom” gombra!

Beléphet minden Google-alkalmazasba.

LnhEwneE

0 0N
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Google-fiok
letrehozasa

irja be a nevét

magyar

saladnév (nem kitelezd)

1
(]

Utonév

Suga Adatvédelem Altalanos Szerzddési Feltételek



https://accounts.google.com/signup

GOOGLE WORKSPACE REGISZTRACIO

Térités ellenében, vdllalkozdsok szamdra.

B wnN e

N

9.

10.

Y

Nyissa meg a Google Workspace oldalat! https://workspace.google.com

Kattintson a "Kezdés" gombra!

Adja meg a vallalkozas adatait!

Adja meg az adminisztrator adatait!

(teljes név, vdllalkozds e-mail cime)

Adja meg a domainnevet!

(ha nincs a Google felajanlja, hogy vdsaroljon egyet)!
Hozza létre a felhasznaldk fidkjait!

(Késébb barmikor hozzaadhato tovabbi fiok a munkatdrsak részére.)
Hitelesitése a domaint!

Végezze el az e-mail bedllitasokat! (MX rekordok):

A Google megadja, milyen MX rekordokat kell bedllitani,
hogy a Gmail kezelje a leveleket.

Valassza ki az el6fizetési csomagot!

(14 napos ingyenes probaidd)

Beléphet a Google Workspace felliletére.

Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
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Lassunk hozza!

Google Workspace

2/|&
Cég neve —o
) A " AN
Az alkalmazottak szama (Ont is beleértve) A
6 5
. ro\ RO
O CsakON (= ——|
O 2-9 (Tartalmazza a funkciét |
O fom Lenylgozheti Ggyfeleit a
O 100-299 megbeszéléseken
O 300+ Hasznalja ki az j, professzionalis funkciokat,
példaul a megbeszélések atirasat és
_camm felvételét, a zajszlrést, a szavazasokat, a
-5 ; jelentkezést és még sok mast
Magyarorszag -



https://workspace.google.com/

GOOGLE SZOLGALTATASOK BEMUTATASA
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A TOVABBIAKBAN AZ ALABBI 3 GOOGLE SZOLGALTATAS ALAPSZINTU HASZNALATA KERUL BEMUTATASRA:

E Google Naptar: naptarbejegyzések szerkesztése.
Google Meet: online megbeszélések szervezése és bonyolitasa tavollévo felek kozott.

E Google Forms: Grlapkészités, amellyel kérdGiveket, felméréseket és teszteket lehet |étrehozni és
mérni az eredményeket.
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GOOGLE NAPTAR

Az Europai Unio
tamogatasaval
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|31 Google Naptar:
» Online naptar, amely szinkronizalhatd szamitdgépen és mobilon.
» Segit id6pontokat, talalkozdkat, eseményeket nyilvantartani.
» Ingyenes, Google-fidokkal hasznalhato.

Google Figk Q @( B ,,l,
-
@ Kezddlap
I & 9
(X személyes adatok q N
Fiok Kergfes Terkép
® Adatok és adatvédelem
_ Udvozadljuk, Kereskedelmi és Iparkamara Veszprém Varmegyei! [ > ] L
@ Biztonsag
- - - /7 7/
5 ; i 5 igényei 5 i - YouTube Gmail Drive
. Személyek 65 megosztis Kezelheti adatait, az adatvédelmet és a blztonsa‘ngot,rhogy éGéoAg\e az On igényeinek megfeleléen mikadjon. To G o ogl e SZO Iga |tata S o k
vabbi informacis @ P ~\
B Fizetések és elafizetések l Iaw a @ a G OOg I e fi O/ kba n
i Naptar 'DDkumEn., Forditd
@® Informacio Q. Keresés a Google-fickban \_/
| sajatjelszs | | Eszkzok | | Jelszokezels | | Sajattevékenység | | E-mail | ‘L ' @
Fotok Play Hirek
dla ™ - —
Adatvédelem és sze- Biztonsagi javaslatokat
mélyre szabas kapott |
Megtekintheti a Google-fidkjaban Iévé A Biztonsagi ellendrzés javasolt intéz- I
adatokat, és eldontheti, milyen teve- kedéseket ajanl
kenységeket mentsen a rendszer,
hogy személyre szabottabb Google-él-
ményben legyen része
Adatok és adatvédelem kezelése Ovja meg fickjat
et Adatvédelmi javaslatok attekintése
Keresse fel a Adatvédelmi Attekintdt, és valassza ki az Onnek megfeleld
Altalanos Szerzédési Feltételek  Sigo beallitasokat.

\_f3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
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GOOGLE NAPTAR HASZNALATA

Erasmus+

Az Europai Unio
tamogatasaval

E Google Naptar Nézetvaltas a naptarban id6szakokra

Uj naptarbejegyzés létrehozasa, ami vonatkozhat eseményre, teendére, vagy taldlkozora.

o
\ = E Naptar w Ma ) < > 2025 szeptember aQ @ @'Q“ Honap - \’ B | @) Fsis
’ w— —i ~ H K SZE cs ‘ — ’ o

v Nap D
' + Létrehozas ~ \ 31 Szept. 1. 2 3 4

’ Hét w

b Jp—— g

Esemény N Honap M
<
Teendd P S Ev Y
= T 5 & a i
Talalkozok Gtemterve Utemezés A
2 13 7 8 9 10 1 }
14 15 16 h 18 19 20 4 nap X
il e 23 24 25 26 7
28 29 30 1 2 3 4 ~/ Hétvégék megjelenitése

6 7 & 9 10 1 +  Elutasitott események megjelenitése

2, Személyek keresése

14 15 16 7 18 ~/ Befejezett feladatok mutatasa )
Foglalasi oldalak +
Sajat naptarak A
[] Veszprém Varmegyei Kere...
Palyaorientacio 21 e 23 24 25 2 27
[] sziletésnapok
[J Tasks
Mas naptarak + -
[ Unnepnapok - Magyarors...
28 29 30 Okt. 1. 2 3 4

\_f3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
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GOOGLE NAPTAR HASZNALATA

E Google Naptar

Erasmus+ [l sasen

= E Naptar

~+ Létrehozas ~

—
( Esemény"
- < ?
Teendd P Sz

. - 5 6
Talalkozok Utemterve
12 13

M 15 16 1T 18 19 20

n eza 24 25 26 27

28 29 30 1 2 3 4

6 7 B 3 w0 N

Foglalasi oldalak
Sajat naptarak ~
Palyaorientacio

[] sziiletésnapak

[ Tasks

Mas naptarak + A

[Innennanak — Manuarar

[J veszprém varmegyei Kere...

[ Ma ) < > 2025 szeptember
H K SZE
31 Szept. 1. 2 3
= X
, . 9 10
Ezlm felvétele "
Esemény Teendd  Talalkozok Utemterve o \
Szeptember 23., kedd 3:00pm - 4:00pm
@ Idézona - Nincs ismetlddes <\
o . . 1 17
2% Meghivottak hozzdadasa \
L Google Meet-videokonferencia hozzédadasa
@ Hozzdadss hely \
=  Hozzaadas: leiras vagy ive-melléklet
g Pabaorienticis @ = 24

Esemény létrehozasa

1. Kattintson a kivant nap/idépontra (vagy a jobb felsé sarokban a
,Létrehozds” szovegre!

2. Adja meg az esemény adatait!

3. Meghivhat masokat is, amihez szlikséges az érintett
e-mail-cime.

— Cim megadasa

— ld6pont és id6tartam megadasa

— Meghivott hozzaadasa (ez esetben felajanlja a fellilet, hogy elkiildi a
meghivot e-mailben a cimzettnek)

—— Google videokonferencia (google meet) hozzaadasa (opcionalis)
— Helyszin hozzdadasa

Elfoglalt - Alapértelmezett lathatosag - Ne legyen emlekeztetd lincs cim)
T m\

e Esemény adatainak mentése

\_/’3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830
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GOOGLE NAPTAR HASZNALATA

E Google Naptar

vV H K S22 € P
? 1 2 3 4 5 &
T8 9 1@ ®W o2 1 7

W o5 B 7T B 19 20

Szeptember 23., kedd - 10:00am - 2:00pr
Foglalasi oldalak + l

l' < Meghivas linken keresztiil “-
Sajat naptarak A~ ‘ - ’

£l 30 perccel eldtte
Veszprém Varmegyei Kere...
O ralyaorientacio

[ sziiletésnapok \
[ Tasks \
~

~
Mas naptarak + A S -

[0 Unnepnapok - Magyarors...

= [ Naptar (ma ) < > 2025 szeptember

H
~+ Létrehozas ~ an Szept. 1.
2025. szeptember < >

8

-——
- ~~

m

-

29

e Veszprém Varmegyei Kereskedelmi és Iparkamara

s’

' ® 10am Mindségmenedzsment works

/

! Y

2 @ m ou om ow o - N
 om om0 2 3 ,/ SR
s s 1 8 3 w om V) < ;0 o
&, személyek keresése , o e ‘
® Mindségmenedzsment workshop

\
1
1
I

/

K SZE
2 3
9

16 17

23 24

30 Okt. 1.

Az Europai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

Létrehozott esemény megtekintése a naptarban:

P A bejegyzett eseményre kattintva megjelend részletek

—— Tovabbi lehetbségek:

* Szerkesztés

* Torlés

* Esemény kiildése e-mailben

* " (tovabbi opcidk): nyomtatds, masolat készitése, stb.
* X:bezaras

—— Bejegyzett mintaesemény a naptarba szeptember 23-ra.

\_/’3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
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GOOGLE NAPTAR HASZNALATA

Erasmus+ [l sasen

E Google Naptar

= E Naptéar E < > 2025.szeptember Teend6 Iétrehoza'sa
© evenonts - : : | 1. Azoldalsavban valassza a , Teend6k” lehet6séget!

J 2. Nevezze el a feladatot!
f-;e;d-;. ‘- 3. Beadllithat hataridét, ismétl6dést.
4. Ha elvégezte, ki lehet pipalni és a feladat elt(inik a listabdl.

- - .
Talalkozok um
12 1

M 15 16 1T 18 19 20

n eza 24 25 26 27

% 2 1 1 2 31 4 Esemény Teendd Talalkozok itemterve (@
5 & T B 9 10 n

® 2025. szept. 23. S:OOpn!;
Nincs ismétlddés 16 97

T~ p'm felvétele <—_

—— Cim megadasa

— |d6épont megadasa (beadllithatd ismétlédés is a feladattdl fliggben)

Foglalasi oldalak = Leiras hozzdadasa —
<

Sajét naptirak - — Feladatleirds megadasa

[] Veszprém varmegyei Kere..
Palyzorientacio = Sajat feladatok  ~ ” 0

[] sziletésnapok incs cim)

]

Mas naptarak + A

Teend6 adatainak mentése

[Innennanak — Manuarar

\_/’3 Digitalis készségfejlesztés a jovS kkv-inek l A aER OF COMMERCE O
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GOOGLE NAPTAR HASZNALATA

Az Europai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

E Google Naptar - Megosztas és egyuttmiikodés Teljes naptér megosztasa:

_ 1. Bal oldali savban valassza ki a megosztani kivant naptarat!
= [E Naptar ((Me ) < > 2025 szeptember 2. Vigye mellé az egeret - kattints a ,,”” (harom pont) ikonra—>
" ‘ Bedllitdsok és megosztds

+ Létrehozas ~ 31 Szept. 1. 2
& Beallitasok
2025. szeptember < > . e
Altalanos Naptarbeallitasok
Vv H K s Cs F %z
Naptar felvétele v Név
1 1 2 3 a4 5 &

Veszprém Varmegyei Kereskedelmi és Iparkamara

Importalds és exportalas

Sajat naptarak beallitasai Leiras
@® Veszprém Varmegyei.. ~

| Naptarbeallitasok

Megosztva a kévetkezdvel: Idézéna
2 Személyek keresése o (GMT+02:00) Kdzép-eurdpai idézéna - Budapest
14 16 Hozzaferési engedélyek az

esemeényekhez

3. A 2. pont alapjan megjelené

| Asajat elsédleges id6zéna beallitasa |

Foglalasi oldalak

Tulajdo
’ V7 Vs Va Egész napos események Vue:zp;::ﬂ Véarmegyei Kereskedelmi és Iparkamara
Saiét naptérak ~ képernyén a ,Személyek és ) i
r | — V_ - T — .K\: , , ” ., Egyéb értesitések - Naptar exportalasa w
leszprém Varmegyei K Kk K arnak ialprflte k h d f k —_—
L S e ke eqge csoportok hozzaadasa™ funkcio S

Pélyaorientacio 23
D Beallitdsok és megosztas S @

O settsonaock Vo s s s o 3300m cotdsiod © ar Minisigmens valasztasaval megoszthato a

O Tasks o oo teljes naptar.

Mas naptarak + . Q .

‘ . . Mas naptérak beallitasai - + Személyek és csoportok hozzdadasa -

\ v * @ Unnepnapok - Magarorszag Tovabbi informacio a naptarak masokkal torténa meg

Naptar (és a naptarbejegyzések) szinének valtoztatdsi lehetfsége

® Palyaorientacio Megosztva a kovetkezovel:

® Sziletésnapok <& Veszprém Varmegyei Kereskedelmi és Iparkamara (tulajdonos)

veszpremikamara@gmail.cor

[ Unnepnapok - Magyar 4

\_/’3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830




GOOGLE NAPTAR HASZNALATA

Az Europai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

& Bedllitasok

|31 Google Naptar
Altalénos Uj naptar létrehozasa

= B Neptir K6z6s naptar létrehozasa: e ide (——"' == ‘--:J
H 4 HF4 4 4 Feliratkozas a naptarra _-.—.—.—.—.———
1. A bal oldali sav aljan a ,,Mds naptdrak” |
, . ” - I Uj naptar létrehozasa ’ —_-—-~~~
pontnal kattintson a ,,+” ikonra! N
H 4 N 44 URL-cim alapjéan I
2. A kattintasra megjelend ablakban e
kattintson az ,,Uj naptar létrehozdsa” _— (10200 Kezép-ura oz - ud.
OpCiO’ ra ! :Ii‘e::r:: Vé:e:;:ia:(eresk... I/i:;:;::n Varmegyei Kereskedelmi és Iparkamara
3. Adjon neki nevet, leirast, majd hagyja jova ® raeornicid (::,
P P , .7 ® Sziletésnapok - -
a ,Naptar létrehozdasa” opcioval!
4. A létrehozott Uj naptar megjelenik a sajat

naptarak kozott a bal oldali mentsavban.

+ Létrehozas ~

2025. szeptember < >
v H K Sz €5 P =
# o1 2 3 4 5 &
T8 % w0 m 12 1
W15 % 1 B 19 20
7 e 22 24 328 2 A
2 2 30 1 2 3 a

6 T 8 9 10 N

Mas naptarak beallitasai
2, Személyek keresése

@ Unnepnapok - Magyarorszag

Foglalasi oldalak +
Feffratkozas a naptarra 4 7. 7 . ) 7
Rp— - ?/ Ezutan az Uj naptar melletti ,,:” (harom N R
o ‘ Uj naptar létrehozasa . . s117 ,
s pont) ikonra kattintva beallithaté a egari virmeayei.
[ palyaorientcic Erdeklédési korok naptarai , \" -~
Mintanapt
[[] sziletésnapok ) - m egOSZta S. -lniléial‘—l
] Tasks URL-cim alapjén |:| Palyaorientacio
o — Importalas |:| Szlletésnapok
< Mas naptarak + N3
~ o - [ Tasks

= [
[ Unnepnapok - Magyarors...

Mas naptarak + A

[ Unnepnapok - Magyarors...

\_/’3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
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GOOGLE NAPTAR HASZNALATA

E Google Naptar

Az Eurdpai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

< Beallitasok

Naptarjogosultsagok kiosztasa

Altalanos Naptarbeallitasok

Naptar felvétele v Néw

Veszprém Varmegyei Kereskedelmi és Iparkamara
Importalas és exportalas
Sajat naptarak beallitasai Leiras
® Veszprém Varmegyei ... ~
Naptarbeallitasok
Megosztva a kovetkezdvel: Id6z6na

(GMT+02:00) Kdzép-eurdpai iddzéna - Buda|
Hozzaférési engedélyek az

Megosztas adott szemeélyekkel

csiteltimea@veszpremikamara.hu X Q

Naptar integralasa Tovabbi informécia a naptarak exportalasardl

Naptar eltavolitasa

® Mintanaptar Megosztva a kdvetkezdvel:

® Palyaorientacio L Veszprém Varmegyei Kereskedelmi és Iparkama
N veszpremikamara@gmail.com

@ Sziletésnapok

Sse Vel < A sajat elsodleges idézona beallitasa > E-mail-cim vagy név felvétele
Eseményértesitések -y
‘ ) Tulajdonos < Engedélyek
Egész napos esemeények Veszprém Varmegyei Kereskedelmi és Iparkar -_ - v
ertesitései Az osszes eseményreszlet megtekintgbe -
Egyéb értesitések Naptar exportalasa ) )
ks - Csak az elfoglaltsagi adatok pfegtekintése (részletek elr...

Az osszes eseményrégdet megtekintése
Esemeények mogdsitasa

ag/es megosztaskezelés

w—-—-—i
~ + Személyek és csoportok hozzaadasa >4
L

Mas naptarak beallitasai
P Tovabbi informacio a naptarak masokkal tortend megosztasard|

@ Unnepnapok - Magyarorszag

1. A marismert bal oldali menlisorban kattintson a
kivant naptar melletti ,,:” (harom pont) ikonra!

2. Megjelenik a naptar beallitasi feltlete, amin
/ kattintson a ,,Személyek és csoportok hozzaadasa”
ikonra.
Megjelenik a ,,Megosztas adott személyekkel”
ablak, amelyben kivalaszthatja a személy e-
mailcimét, akivel meg kivanja osztani a naptart.
4. Az ,Engedélyek” pontban legordiil6 menubdl
kivalaszthatod a jogosultsagi szint.

Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
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GOOGLE MEET

Az Europai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

L # Google Meet

» Videdkonferencia barhonnan: egyszer( hasznalat, bongész6b6l vagy mobilrél is elérhetd.
» Képerny6megosztas lehetfsége és chat.

. -
Google Fiok ® ® 1 l,
" g "
Kezddlap Fiok Keresés érkép
EE-, Személyes adatok q —
® Adatok és adatvédelem n M L
. Udvozoljuk, Kereskedelmi és Iparkamara Veszpréem Varmegyei! )
@ siztonsig YouTube Drive
O személyek és megosztis Kezelheti adatait, az adatvédelmet és a blztonsagotr,rhcgy a.GooAgIe az On igényeinek megfeleléen mikodjon. To-
vabbi informacio @
B Fizetések és eléfizetések E &
4 7/
R Q Kerests s Googie Naptar Fordito Google szolgaltatasok
nforméacio 2
» L4
‘. Sajat jelszo | | Eszkozok ‘ | Jelszokezels | ‘ Sajét tevékenység | ‘ E-mail ‘ t ' @ a G Oog | e fl 0 kba n
Fotok Hirek
Adatvédelem és sze- Biztonsagi javaslatokat P -y .
mélyre szabas kapott | f u \ I I >
Megtekintheti a Google-fickjaban lévd A Biztonsagi ellendrzés javasolt intéz- 1 ‘ ®
adaw}fat, és eldontheti, milyen tevé- kedéseket ajanl \ Meet ’ CSEVEgéS Hirdetésk...
kenységeket mentsen a rendszer, \ ’
hogy személyre szabottabb Google-él- -
ményben legyen része
Adatok és adatvédelem kezelése Ovja meg fiokjat
Adatvédelem Adatvédelmi javaslatok attekintése
Keresse fel a Adatvédelmi Attekintdt, és valassza ki az Onnek megfelels
Altalancs Szerzédési Feltételek  Sugé beallitasokat.
Infor mpicit

CHAMBER OF COMMERCE

VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830 s ooy
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GOOGLE MEET HASZNALATA

Az Europai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

# Google Meet kezd6képernyé — KESOBBRE IDOZITETT MEGBESZELES INDITASA

1. Kattintson az ,,Uj megbeszélés” ikonra
' o , a videdhivas inditasahoz!
[%] Megbeszélések V|deOh|VaSOk es -///
O Hvisok megbeszélések mindenkinek
A Google Meet haW
— egyuttmikodhet és Unnepe,
Al N w
l\) Adjon meg egy kodot vagy(JJ

- _
— | =" ~

(C—D Megbeszeles letrehozasa késébbre,,

= L‘Google Meet 10:00-szept.25.Cs @ [H @& B \]l,

f

~
-

-
+ Azonnali megbeszélés inditasa \ - 2. Hérom OpCIé Vé|aSZthaté

5 Utemezes a Google Naptarban

\ 3. Valassza a ,,Megbeszélés létrehozdsa

Probdlja ki a Google Meet k , ”bbr ” | ,tl
prémium funkcioit eso e Opc ot
A Google Workspace Individual révén egyebek kozt
hosszal b csoporthivasokat bonyolithat le, és lehetésége

nyilik a hivésok rogzitéseére.

Els§ épések

\j3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830




GOOGLE MEET HASZNALATA

Az Eurdpai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

1. A megjelend ablakban feltlinik a csatlakozasi link
u Google Meet 2. Masolja ki és kildje el e-mailben a megbeszélés id6pontjanak megirasaval azoknak,
akikkel a beszélgetést szeretné majd egy késébbi id6pontban lefolytatni.

= [H Google Meet 10:05-szept.25.Cs @ [ 3 I A
[9) Megbeszélések VideOhiVéSOk éS
O Hiiso megbeszelések mindenkinek

A Google Meet hasznalataval barhonnan csatlakozhat,
egyuttmuikoédhet és Unnepelhet

"“"‘“&eg\“"’“‘ e _ Csatlakozas link
’

N
# Csatlakozasi % \
Y 4 informaciok \
l Kiildje el 6ket azoknak, akiket meg T ‘
' szeretne hivni a megbeszélésre. Mentse is * L
R ¢ rromiciolat. hogy kesbb ijbd Csatlakozasi link masolasa gyorsan
‘ Link ~.asolésa

\ meet.google.com/mqu-whez-djd |_|:| <7

Probalja ki a Google Meet
prémium funkcigit

A Google Workspace Individual révén egyebek kozt
hosszabb csoporthivasokat bonyolithat le, és lehetdsege
nyilik a hivasok rogzitéseére.

Elsé lépések

Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek | 1l CHAMBER OF CommERCE o
Tech 2024-2-HUO1-KA210-VET-000295830 MVeszenen | )




GOOGLE MEET HASZNALATA

L Google Meet 1

Veszprém Varmegyel Kereskedelmi és Iparkamara

10:39 | ygh-nxkr-rmi

v

Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek

\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830

Erasmus+

A megbeszélés id6pontjaban nyissa meg a linket, ezzel elinditja a beszélgetést!
2. Az alabbi ablak jelenik meg.

Az Europai Unio
tamogatasaval

3. Miutdn On megnyitotta a beszélgetést, a tobbi résztvevs is be tud csatlakozni a link
megnyitdsaval ugy, hogy a szamukra megjelené ablakban kattintanak a , Csatlakozds kérése”
ikonra (mobilon vald bejelentkezés képe).

Ha valakit korabban nem hivtunk meg, vagy a
link ajrakiildését kéri egy résztvevd, akkor az
,Uj személy” szovegre kattintva egyszeriien
megtehet6 az e-mailcim kivalasztasaval a link
ujrakiildése.

‘ Valaki csatlakozni szeretne a hivashoz

Személyek
- -_— ~

2 Ujszemély ‘

‘ Q_  Személyek keresése

VARAKOZAS A CSATLAKOZASRA

Vérakozés a beengedésre 1

Az bsszes Az bsszes
elutasitasa beengedése

Csatlakozo Engeddiyezé
személy(ek) neve(i) AR

A MEGBESZELESEN
Kézremiikod ok 1

Veszprém Varmegy... (On) v,
N2 %

Megbeszélés hizigazdija

4. A résztvevik
becsatlakozasi kérése
megjelenik a bal oldali sdvba

5a. Az ,,Engedélyezés”
szovegre kattintva
beengedheti a varakozoét a
beszélgetésbe.

5b. Ha tobben csatlakoznanak

egyszerre, akkor egymas alatt

megjelennek a nevek. Ekkor az
,Osszes beengedése” szbvegre
kattintva mindenki egyid6ben

beengedhetd.

=) ygh-nxkr-rmi

Csatlakozé
személy képe
(ha be van dllitva kép
a google fiokban)

Csatlakozas
kérése

(@)
Sy

LG A Companion méd hasznalata




GOOGLE MEET HASZNALATA

L Google Meet

A becsatlakozott személy kameraképe
(ha tobben vannak, kisebb lesz minden résztvevé képe).

i

Személyek X

2 Uj személy

Q Személyek keresése

A MEGBESZELESEN

Kozremiikadok 2 A

Becsatlakozott

N Aot S , PV I L
& , résztvevok listaja

Becsatlakoz6 személy kameraképe
(ha be van kapcsolva a kamera)

Tovabbi opcidk

o =

Veszprém Vérmegyei Kereskedel...

10:55 | ygh-nxkr-rmi H O &2 B # 6

; - ) A beszélgetésben
Als6 meniisor: Hang \ Beszélgetes résztvevSk szama
sO menusor: Kamera Képernyd befejezése

) Kézfeltartas
ekapcsoldsa

(kérdés

V Digitalis készségfejlesztés a jové kkv-inek ,
\7 e &) ) feltevéséhez)

VETech 2024-2-HUOL-KAZIO-VET-000295830 Reakciokildés (pl. like stb.)

Erasmus+ [l sasen

Nézet médositasa

Teljes képernyd

Kép a képben mod megnyitasa

Hatterek és effektusok

Hibabejelentes

Visszaélés bejelentése

Hibaelharitas és sugo

Beallitasok

I| v,

AND INDUSTRY
VESZPREM




GOOGLE MEET HASZNALATA

_# Google Meet kezdéképernys — AZONNALI MEGBESZELES INDITASA

Az Europai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

1. Kattintson az ,,Uj megbeszélés”

= (M Google Meet 10:00 - szept. 25., Cs

[ORETI O

Videohivasok es
megbeszélések mindenkinek

A Google Meet hasznalataval barhonnan csatlakozh:
egyuttmikodhet és tnn

=
- L P
l ‘ Adjon meg egy kodot vagy ¢ ‘
~ fl

[%] Megbeszélések

[k Hivésok

%

G2 Megbeszélés letrehozasa késdbbre
— N .. [

, - . Ly

# 4+  Azonnali megbeszélés inditasa ”

= -_— e - - -

5 Utemezes a Google Naptarban \

Probdlja ki a Google Meet
prémium funkcioit

A Google Workspace Individual révén egyebek kozt
hosszat bb csoporthivasokat bonyolithat le, és lehetésége
nyilik a hivésok rogzitéseére.

Els§ épések

# ol

szovegre a videohivas inditasahoz!

—

\ 2. Valassza most a
»Azonnali megbeszélés inditdsa” opciot!

\j3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830




GOOGLE MEET HASZNALATA

Az Europai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

L Google Meet — AZONNALI MEGBESZELES INDITASA

A megjelend képernybn két lehetbség
adott a résztvev6k meghivasara:

a) ,Madsok felvétele” szovegre kattintas,
majd a megjelend képernyén a

= résztvevok e-mailcimeinek kivalasztasa.
ANV
Uj személy X
’Arﬁbes-zélés elkésziilt &+ Meghivas
2F okétele ) Név vagy e-mail-cim megadasa
asiw:ﬁﬁ(;mﬁwxz?:nak 7 7 . L4 7 ré 7
:mgmdpd 54 b) A beszélgetés linkjének tovabbitasa
- g ’ V74
| e-mailben a résztveviknek. E-mailcim 1
N E-mailcim 2
E-mailcim 3

A beszélgetés lebonyolitasa nem tér el attdl a verziotdl,
amikor késébbi id6pontra torténik a résztvevék meghivasa.

\_/3 Digitalis készségfejlesztés a jové kkv-inek
VVETech 2024-2-HU01-KA210-VET-000295830




GOOGLE MEET HASZNALATA

Az Europai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

# Google Meet kezdéképernyd — BESZELGETES UTEMEZESE GOOGLE NAPTARBAN

= (M Google Meet

[%] Megbeszélések

[k Hivésok

Videohivasok es

megbeszélések mindenkinek

A Google Meet hasznalataval barhonnan csatlakozhat,
egyuttmikodhet és tinnepelhet

=
- N
l ‘ Adjon meg egy kodot vagy ¢ ‘
~ fl

%

Probdlja ki a Google Meet
prémium funkcioit

A Google Workspace Individual révén egyebek kozt
hosszat bb csoporthivasokat bonyolithat le, és lehetésége
nyilik a hivésok rogzitéseére.

Els§ épések

10:00-szept.25.Cs @ [E @& B ql,

G2 Megbeszélés letrehozasa késdbbre

+ Azonnali megbeszélés inditasa

-y,
r

Utemezes a Google Naptarban

--_______—

<

1. Kattintson az ,,Uj megbeszélés” ikonra
a videdhivas inditasahoz

o

. 2. Valassza most az
,Utemezés a Google Naptdrban” opciot!

\j3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830




GOOGLE MEET HASZNALATA

Az Europai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

#l Google Meet kezd&képernyd — BESZELGETES UTEMEZESE GOOGLE NAPTARBAN

S o ] 7. Utemezett meeting mentése. Mentést kbvetéen megjelenik a Google
1. Beszélgetés cimeének/témajanak megadasa Naptar, benne mar a friss meeting bejegyzéssel.

—_——-—--.~ o —— /

- N
, . . @ Frissités i \‘l,
<~><.C|m hozzaadasa " ( m ’,

~~_-—

o S SR

‘ ~ . V4 V4 . 77 .7 V4 . 77 7 V4
a1 N s el e o ). Beszélgetés idGpontjanak és idGtartamanak megadasa

~ O Egész nap Nincs ismétlédés P 4 @
~ -
- .
- -
E ¢ aszletei 1dé k = fh——k—_ --~~~ )
semeny reszletel O keresese egnivotta z Q 4 z
i . vy «— 3. Meghivottak kivalasztasa, 0
[} Bekapcsolédas Google Meettel @ 0 x \NMeghl‘vottak hozzaadasa ’I hOZZéadésa
( ke - -
mest google.comivsg-nhef-ztu - 10)weg}'|-.-uh csatlakozhat — -
[ T L Meghivotti engedélyek +

Hel gy W —
@ ‘Yw -~ ~ [ Az esemény modositasa

~

ﬁl Ertesités 30 perc '\‘x Méasok meghivasa

\ \5&5'& s _ ’/ A meghivattak list&jdnak megtekintése

— o 2. s . 9 (& . / z
] Veszprém;megyei Ke:kede\mi és Iparkamara  ~ . 4- A beszelgetes Ilnkje, aml ba rmIkOI" elerheto,
(] Effoglalt ~ Alapértelmezett lathatosag ~ 3 masolhato.
m-——TTEmaL " , 4 NGz

=—(’ BB I U E=|o %N 5. Egy vagy tobb emlékeztets bedllitdsa a

N Leiras hozzaadasa /' beSZéIgetéS el6tt.

~
~-——-————’

6. Meeting leiras/meghivd szovegének helye

\_/’3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830




GOOGLE MEET HASZNALATA

L Google Meet — HASZNOS FUNKCIOK A BESZELGETES KEPERNYOJEN

1. Résztvevok némitasa

Személyek X

2+ Uj személy

Q, Személyek keresése

A MEGBESZELESEN

Kézremiikod ok 2 ~

Veszprem Varmegy... (On) ~a
\l'/ P gy. Y

Megbeszeéles hazigazdaja

T
O (@) :
mikrofonjdnak

nemitasa

\_/‘3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830

2. Beszélgetés hatterének beallitasa/homalyositas
(alsé meniisorban ,,.” harom pont)

Nézet modositasa
ra 3 2 -
. Teljes képernyo
Kép a képben moéd megnyitasa

Hatterek és effektusok

Hibabejelentés

Visszaélés bejelentése

Hibaelharitas és sugd

Beallitasok

Erasmus+

Az Europai Unio
tamogatasaval

3. Beszélgetés kozben chat folytatasa
(jobb sarokban)

Hivas kozbeni Uzenetek

A kbzremiikbdok killdhetnek zeneteket

Az zeneteket kitiizheti, hogy lathatok legyenek a
késabb csatiakozok szamara. Ha kilép a hivasbol, nem
fog tudni hozzaférni ehhez a csevegéshez

On 1504
J& napot kivénok!

Mutasson ra az egérrel egy izenetre a kitizéséhez ¥

Uzenetfolyam
==

2. Uzenet
beirdsa

Pl

bzenel kildese

1. Uzenet
ikonra
kattintas




GOOGLE FORMS HASZNALATA

Erasmus+ [l sasen

E Google Forms:

» Lehet6vé teszi kérdGivek, felmérések, regisztracios (irlapok és tesztek gyors és egyszerti létrehozasat kiulonféle
kérdéstipusokkal (pl. feleletvdlasztés, szoveges).

» Valaszok gylijtése és elemzése: Az (irlap kitoltése utan a valaszok automatikusan dsszegy(lnek, amelyeket tablazatos formaban
(Google Tablazatokban) lehet elemezni.

> Ingyenes és konnyen megoszthatd: Google-fidkkal ingyenesen hasznalhatd, és a létrehozott Grlapok kénnyen megoszthatok e-
mailben vagy link segitségével.

Google Fiok

\ —
® Kezddlap @
B3 személyes adatok q Google Ads  gffgle O... Utazas

@ Adatok és adatvédelem . "a\ P o =

& sirionség Udvozoljuk, Kereskedelmi és Iparkamara Veszprem Varmegyei! ‘ - , ,
Url Chi - Jelszokez..

Kezelheti adatait, az adatvédelmet és a biztonsagot, hogy a Goagle az On igényeinek megfeleléen mikadjon. To- \ﬂu reme eleacie G Oog I e SZO | ga Itata SO k

vabbi informacic @

5 i J B © |[ aGooglefidkban

2, személyek és megosztas

Google A..  Merchant.. YouTube ...

®  Informacio Q  Keresésa G
. P
| sajatjelszo | | Eszkozok | | Jelszokezels | | Sajattevékenység | | E-mail | [ ] A @
Wallet Notebook... Feladatok
—
Adatvédelem és sze- Biztonsagi javaslatokat
mélyre szabas kapott |
Megtekintheti a Google-fiskjaban 163 A Biztonsagi ellendrzés javesolt intéz- 3
adatokat, és eldontheti, milyen tevé- kedéseket ajanl
enysége| n a rendszer,
ogy sze ottabb Google-&l-

ményben legyen része

Adatok és adatvédelem kezelése Ovia meg fidkjat

Adatvédelem Adatvédelmi javaslatok attekintése

Keresse fel a Adatvédelmi Attekintét, és valassza ki az Onnek megfeleld
Altalsnos Szerz8dési Feltételek  Stgé bealiitasokat. |

\_/’3 Digitalis készségfejlesztés a jové kkv-inek - ‘ NV O
VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830 18ER OF COMM ,

VESZPREM




GOOGLE FORMS HASZNALATA

E Google Forms: KEZDOKEPERNYO

Uj Grlap szerkesztése

Kattintson ra!
_—

Erasmus+

Az Europai Unio
tamogatasaval

= E Urlapok ,’ - \\ Q  Keresés ﬂl’
\

I, Uj trlap inditasa \

I 1 .y ”

1 1 Mar létrehozott Grlapok

\ /

-------_-———-~~
b IS ~
S
~
~
~
Sajat tulajdonom ~ B Az O L\A 7.
D Fajly
kere
’
s
~ N s
ﬁr*zés -Nyelvek Eur... Al kérdéiv - HU Belféldi szallitasi volumen... Al questionnaire - EN VETech adatbazis kégghv
=2 _§~w~ : 2, 2025, szept. 17 ), 2025.szept. 15, 3 23, 2025.aug. 29 H 2, 2005g8g 20
~ =

yalasztd (mas modon teszi
2shetévé a file-okat)

\j3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830

|
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GOOGLE FORMS HASZNALATA

Az Europai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

E Google Forms- KERDESEK ES VALASZLEHETOSEGEK SZERKESZTESE

Urlap neve Az (rlap tartalmanak szerkesztése harom filon lehetséges, az aktualis fiil ala
/ a google fidkban van huzva: kérdések szerkesztése, beérkezett valaszok megtekintése, beallitasok
- .
- = .—~" i
{l a Cim nélkdli drlap ¥ ” 9O ® 5 ¢ & & : \]l,
~ - - - _-n-lll-l-'———.~
< Kérdések Valaszok  Beallitasok ’
Urlap neve, amit a Ty g,

kitoltok latnak majd QC'm nélkli Uf'?ﬂ)_

- _-
(~ Urlap leirasa '\
Néhany sorban ismertethetd ~ T——

a kitoltével, hogy mit fog Ervényes e-mailcim Kérdéstipus valaszthato )
k|t0|ten|' Ez az lrlap begydijti az e-mail-cimeket. Beallitésok médositasa a IegordU|6 menUben UJ kerdes hOZZaadasa
Kérdések importalasa (pl. ha egy word
A= (Cy=mmm== ® dokumentumban mar megvannak a kérdések)
Kérdés befrésa / < Névtelen kérdés—l \I;} @l Fe\eletva\asztos— P )
LN N LR B ’ , e z 7
- S==d T , Cim és leiras hozzaadasa
, . ’ 1. lehetéség \ K 7 7
érdéshez . .
Va I/a§2|ehetosege5/ ( Opcid hozzéadasa vagy ,Mas” mezé hozzaadasa ' 24 A A L Kep beszurasa
beirasa ~d »"  kapcsolods kep B __, Video hozzdadésa
N beszurasa -
0 W kotelezs @ i ~ ——> Panel hozzdadasa (ha ugyanabban az Grlapban tébb
/ l \‘ célcsoportnak, de eltérd kérdéseket szeretnénk
. it sia feltenni
Kérdés Kérdés torlése Valaszadas )
duplikalasa kotelezévé tétele

\_/’3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830




GOOGLE FORMS HASZNALATA

Az Europai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

E Google Forms- KERDESEK ES VALASZLEHETOSEGEK SZERKESZTESE

Urlap elénézete

Az Grlap kozzététel, azaz nyilvdnossa, elérhetévé tétel.
Ha rakattint, megjelenik az alabbi kép két lehet6séggel:

N

BAvitmények, amik extra funkcidkat adnak az alapdrlaphoz.

77 _ 7.

Pl. automatikus értékelés, id6zités, e-mail kiildés stb.

- _» Miivelet visszavonasa és ismétlése
l a Urlap kozzététele
et i setisn N Vélaszadoi link masolasa J \
> (csak a kozzétételt kdvetben & Vgl mm ~\ ,ﬂ N
A & Alink birtokaban barki Kezelés
Cim nélkiili Girlap - | lehetseges) , ——soae oo
LN N - Az (rlap cimzettjeinek megadasa
Urlap leirasa l, \ Fej\ecg 4 Senki sem kap értesitést az lrlap kdzzétateleko
E-mail * = gvid va Roboto - 24 ~ 7 4 7
- r e “ i Megvalaszthaté az drlap
Ervényes e-mail-ci vetés o
R I = cocuses e szine, fejlécbe kép Vélaszads linkjének mésolésa Bt
Ez az Urlap begydjti az e-mail-cimeket. Bedllitdésok mddositasa ' ‘ Roboto - 12~ Szurhaté be y ”I,that(,) _
’ @ Feleletvalasztos ‘ szdveg e ’ , I—' — J
I \ “ . | avettipus, méret stb. e i |
Névielen kérdés ¥ | Jeloloneayzeck L O r'jvidrtése asclas A(z) Cim EIK:IL riap megosztésa _@_@
' ® Legordiild lista Fejléc <‘ [személyek, csoportok és naptéresemeények hozzaadésa ,
1. lehetdség l @ Keép kivalasztasa 'ren_delke? -J-, -
Opcid hozzéadasa vagy ..Mas” mezé hozzaadasa I & Falfelioliése l, Veszprém Varmegyei Kereskedelmi és Iparkam
2in . . . ara (you)
1 : Ebben az esetben megjelenik a linkj, N o ersogmatom
e++ Linedris skala = .°‘ . . ' . , Ih 7 . .d/ h P . »
F 00000 amil maso atO, roviditheto es Altalanos hozzaférés
Y Mindsités [ uj ] + megOSZthaté 8 s%urkeszws. uérzcl Kar\a:mzot} - »
|‘ 3% Feleletvalasztos racs Héttér (v - @ Vilszadinizete Alinkbirtokiban birki +
‘ EEE Jelolonégyzetracs " Ebben az esetben bel’rhaték —_—
, , . (e Valaszado linkjének masolasa )
\ I v a cimzettek cimei, P S
N o ) | Valaszthato vagy a listabol kivalaszthatok.
& 145 Il kérdéstipusok

N
\_f Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek . .
\VETech 2024-2-HUO1-KA210-VET-000295830 WD INDUSTRY




GOOGLE FORMS HASZNALATA

Az Europai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

E Google Forms — VALASZOK MEGTEKINTESE

Kattintson at az eddigi ,,Kérdések” pontrél a , Valaszok” pontra!

E Cim nélkdli iirlap ¥y * 5 0 ® 5 ¢ © o N A

’——_———--.~

« Kerdesek  Valaszok  Beallitasok

Cim nélkili drlap
Urlap leirasa

E-mail *

Ervényes e-mail-cim

Ez az (rlap begyljti az e-mail-cimeket. Beallitdsok médositasa

Névtelen kérdés [E @ Feleletvalaszios - 9
1. lehetéség Tr
Opcid hozzéadédsa vagy .Mas” mezé hozzaadasa

]
=
0O m Kotelezs ()

\_f3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830




GOOGLE FORMS HASZNALATA

E Google Forms — VALASZOK MEGTEKINTESE

Valaszadok szama

Erasmus+

A Drive mentette az Gsszes
médositast

E Mintadrlap 3 v¢

!

o= - —
Kerdés( Valaszok o Beallitasok
Sa=
) -
1 valasz

]
pm——= ———
~E Osszekapcsolas a Tablazatokkal

30 © 9 2 ® & | kemeten IE |

aﬂ Tablazatba generalhatdk
az eredmények.

Kerdes

L
‘ - Osszegzes
~

Ki valaszolt?

E-mail
ey -y gy,
n Ve vkik@veszpremikamara.hu ~
» I

Valaszaddk e-mail cime

Kérdésre adott valasz (el6re

---_-——

’—-h

megadott valaszlehet&ségek
alapjan)

Valaszadodk vélaszainak megoszldsa
grafikonon abrazolva (generalja a

google)

n

fdafdsafsdaf\\
\ 1 vélasz / -

L _ B N |
- -~-~

S ~ N

® fidaf \

, @ Opcid 2

', fadsfasd

—_—
‘\
\\ -
~ -
-~ -

Egyeéni ~-\

—’\
A ,Valaszok” filon harom oldal kozott

valthatunk, ez a dia az ,Osszegzés”

filet mutatja be (ala van hizva az
aktualis fal).

|_|:| Grafikon masoclasa

A grafikon masolhato, ha pl. egy
——— prenzentacidban vizudlisan sziikséges
\ bemutatni a felmérés eredményeit.

N2

AV
VETech

Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
2024-2-HUO1-KA210-VET-000295830

Az Europai Unio
tamogatasaval




GOOGLE FORMS HASZNALATA

Eras m u S+ Az Eurépai Unio
tamogatasaval
rry rd rd rd v 4 4
E Google Forms — AZ URLAP BEALLITASAINAK ELVEGZESE I.
OO ©® 6 e © 9 | kezsten T | N
Cotrear Val harmadik fulet!
Kérdések  Valaszok (@ € Bealitasok &— ValasSza a harmadiK rulet!
'N-r_—’
Beallitasok
o -y,
( Bedllitas tesztként _ Ha szeretné, hogy a résztvevék lassak, hogy hany helyes vdlaszt adtak, akkor ez a pont bekapcsolandé.
E}i’;ﬂ&ﬂtﬂpoﬂszé"ﬂokat megadhatja a valaszokat, és automatikus visszajelzést -_— A bekapcsoléssal tOVébbl OpCIék je|ennek meg.
——— y et
¢ Vélaszok> - » Valaszok beallitasai
’\ L BTk osszegyljtési és védelmi modjanak kezelése
~u _n N N ]
< Em;il—cfmek beg)’:ﬁég > vélaszadd adjameg
A —_— ia | il-va o . ’ s7ey 1 . 7 . oy e 77 . ’ e
A Vs PO ERaTsan adjsk meg e-mailvalaszukat » E-mail cimek gy(ijtése: automatikusan bekéri a kité1té e-mail cimét.
_——-----____
- TVEI;SZUK mésolatanak elkiildése a valaszadéknak. ~ Ki -
N o e o e e o e e e > Bedllithato, hogy a kitolték kapjanak masolatot a sajat valaszaikrdl (mindig vagy csak kérésre).
<—__——-_----~
Vdlasz szerkesztésének engedélyezése )
A VTS T e, > Kitoltés utan szerkeszthet6: engedélyezhetd, hogy a kitolt6k mdodositsak a beadott valaszt.
- L B &R N N [
¢ BEJELENTKEZES SZUKSEGES ’
o > Bekapcsoldsaval a kitoltének be kell jelentkezni a google fidkjaba, azaz sziikséges, hogy rendelkezzen
Korlatozas egy valaszra ny e la s . , .
google fidkkal. A kitoltést csak egyszer tudja elvégezni.

\_/’3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek chamaEn
\VETech 2024-2-HUO1-KA210-VET-000295830 Mies




GOOGLE FORMS HASZNALATA

Az Europai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

E Google Forms — AZ URLAP BEALLITASAINAK ELVEGZESE II.

Q@@bc’@é“M|i\lL

.
Kérdések  Valaszok o, Beallitasok ‘

BEJELENTKEZES SZUKSEGES - -

Bekapcsolva a kitolt6k latnak egy savot az oldal tetején, ami mutat;ja,

Korlatozas egy valaszra

hanyadik kérdésnél jarnak és mennyi van még hatra.
— (s . C .
Prezentacio 9 R A kérdések mindenkinél mas sorrendben jelennek meg.
ﬁﬂﬁsﬁé\aszm megjelenitési madjanak kezelése
e v Kitoltést kovetGen rovid Gizenet jelenhet/meg a kitoltének, ez szabadon megfogalmazhaté.
el (pl. ,Hamarosan kap e-mailt”, ,,K6szonjik a jelentkezést!”).
(Folyamatjelzé megjelenitése,
-~

o e s e
€ Kérdések sorrendjének bsszeleverése’y Kitoltés utan ujra kitoltheti a valaszadd (megjelenik a lehet&ség), ha be van kapcsolva ez a funkcid.

L] - -
( BEKULDES UTAN ‘
Megerdsitd :zeﬂv‘ —
?d@rm valaszat! Mentés_JEgse

Tovabbi szép napot kivanok.

Udvézlettel,

VKIK
e el

an megjelenitése, melyen Ujabb valasz kiildhetd be i~ )

2 Alapértelmezésben automatikusan mentésre keriilnek a valaszok a kitoltés kdzben, ha a kit6lté be van

o
---_--__---— . sy e s . . e s . , . s . ,
Eredmény-bsszefoglalé megtekintése jelentkezve a Google-fidkjaba. Ez azt jelenti, hogy ha valaki félbehagyja a kitoltést, majd késGbb visszatér
Az eredmények Bsszefoglal6janak megosztasa a valaszadokkal Fontos részletek ugya nazzal a flékkal, fOlytathatJa onnan, ahOI abbahagyta.
Ha azonban bekapcsoljuk a letiltast, akkar az automatikus mentés funkcido nem mikodik, azaz a kitoltének

KORLATOZASOK: ,
egyben kell befejezni az Grlapot, kiilonban elveszik minden, amit addig beirt.

——__———----_--

( Automatikus mentés letiltdsa az 6sszes vilaszadoénal \
pal . -
-

\_f3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
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GOOGLE FORMS HASZNALATA

Erasmus+ [l sasen
E Google Forms — SZAKASZOLAS

A szakaszolas (branching, “ugras” a valaszok alapjan) rugalmasabba és személyre szabottabba teszi az (irlapot és a kitoltést.

El6nyok:

» Kuilonbo6zo6 utvonalak egyetlen drlapban

Lehet6séget ad akar teljesen eltéré kérdéssorok |étrehozasara ugyanazon Grlapon belll. Példaul: kilon kérdések a
vallalkozoknak és kulon kérdések a diakoknak vagy tanaroknak. Az elsé kérdés vonatkozik arra, hogy milyen minéségben
tolti a kitolté az drlapot, majd a vadlasznak megfelel6en az adott mindségre (pl. tanar stb. vonatkozo kérdéseket kapja.

e Személyre szabott kérdések
Nem minden kérdés relevans minden valaszadonak. Példaul: ha valaki nem rendelkezik autdval, nem kell végigmenni
a “Milyen gyakran tankol?” vagy “Hol szokott parkolni?” tipusu kérdéseken.

* ldémegtakaritas

A valaszadodk gyorsabban végeznek, mert csak a rajuk vonatkozé kérdéseket latjak.
Ez csokkenti a lemorzsolodas esélyét is.

* Profibb megjelenés
A kérddiv logikusabbnak, atgondoltabbnak tlnik, ami noveli a bizalmat a kitolt6k részérél.

\—/ Digitdlis készségfejlesztés a jové kkv-inek
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GOOGLE FORMS HASZNALATA

Az Europai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

E Google Forms — szakaszok szerkesztése .

1. Nyisson meg egy uj (irlapot!

2. [rja be az els6 kérdést és a valaszlehetdségeket! (Az adott valasztdl fligg, hogy a kitdlté milyen kérdéseket fog
megvalaszolni.)

3. Kattintson a ,,Panel hozzdaddsa” ikonra!

e B B & N N §N @
—— _-- r #
f Dn diak, tanar, vagy vallalkoz6? “; [] (®) Feleletvalaszios v
--———-———_’— 9
A
»’—--~
170 disk ‘\ ‘,, X Tr
(> \
l, \ \ 2 =
I tanar \ ke X
\ | <« = ~~
\ vallalkozé II x ( 3')
’ = e
N s’ =
~ s
=OmtI® hozzdadasa vagy ,Mas” mezé hozzaadasa
0 [ Kotelezo ) :

\_f3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
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GOOGLE FORMS HASZNALATA

Erasmus+ timogatiséval
E Google Forms — szakaszok szerkesztése II.
m
e =~ (s. M
# Diakok és a digitalizmudy ARgR4 v
. . ) ) >\Le|'|'és (nem kotelezd) ,,
4. Megjelenik a szakasz a kérdés alatt. P
a’—_-----‘s
- ~
-’ ~ ®
5. Nevezze el a szakaszt! /’Milyen gyakran alkalmas digitélis eszkbzoket a\\\ ] @ Freleletvalasztos - 0
" tanuldsban? \
7 . . V4 . 7”7 7 V4 V4 , \‘ TT
6. Masolja (duplikalja) az els6 kérdést, és drag&drop-pal II hetente egyszerkitazer \| % -
hlzza a szakasz ala! 1
‘\ naponta egyszer ] X ]
7 . 7 7 7 Je 7 7 7 ,
7. Irja at a kérdést és a valaszlehetdsegeket \\ mindig R4 ( . \ X =
4 e .. 7”7 .o 7~ 4 . 4 4 7 . \
(Valaszthat a legordilé menlibél masik kérdéstipust is.) Wocpozzaésa vgy s mmhoz@ma v\ .-
~-- [pe—— -
0 m Kotelezd ~ )

\_f3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
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GOOGLE FORMS HASZNALATA

Az Europai Unio
Erasm US+ tamogatasaval
E Google Forms — szakaszok szerkesztése lll.
8. Az elagaztatni kivant kérdésnél kattintson a harom pontra
és valassza az ,,Ugrds a vdlasz alapjan meghatdrozott szakaszra” szévegre!
On diak, tanar, vagy vallalkoz6? [ ® Feleletvilaszios v
9. Megjelenik a valaszlehet6ségek mellett az ,Ugrds a kévetkezé szakaszra”
szoveg és a sorok végén egy-egy lefelé néz6 nyil. _ _
diak b 4 Ugras a kivetkezd szakaszra -
10. A nyilra kattintva valassza ki a megfelel opciot! fs\
pl.: didk esetén: Ugras a kdvetkez8 szakaszra: 2 (Didkok és a digitalizmus) tanar X Ugras a kovetkezo szakaszra (- 9. ) 4 -
N
véllalkozd > Ugras a kivetkezd szakaszra -
Milyen gyakran alkalmaz digitalis eszkézoket a E @ Feleletvalasztés Opcid hozzaadasa vagy .Mas” mezé hozzadadasa
tanulasban? L
(s)
N>

hetente egyszer-kétszer [ x Ugras a kovetkez5 szakaszra

(M| Kotelezé ~ @) :

naponta egyszer X Ugras a kovetkezd szakaszra: 1 (Minta drlap)
’—___——-——-_-~-
mindig X {Jgf a kovetkezd szakaszra: 2 (Diakok €s a dlgnallzmtﬁ, 11. A beélll'tés megtbrtént.
-_---'!-U-_--_— . s v les Ls ,, o
Opcid hozzdaddsa vagy .Mas” mezé he Urlap kildése ( 10 \ Ha d|ak t0|t| ki az UrlapOt; akkor az E|SO
<’ kérdés utan a ,Milyen gyakran alkalmaz...?

kérdést fogja megvalaszolni.
|_|:| ] Kotelezd .

\j Digitdlis készségfejlesztés a jové kkv-inek "
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GOOGLE FORMS HASZNALATA

Erasmus+ timogatieival
E Google Forms — KEPERNYO, AMIT A KITOLTO LAT KITOLTES KOZBEN ES BEKULDES UTAN
Minta drlap
veszpremikamara@gmail.com Fidkvaltas )

* Kotelezd kérdés

Kitolt6 beirja az e-mailcimét
\ E-mail *
S

- oy

- .. Vid . 4 . vid ’ \
Kitolté kivalasztja a megfeleld 4 vk@veszpremikamara hu R
. . y D T
valaszt. (jelen esetben , didk”) e
- -~
-~ N
’  on diak, tanar, vagy vallalkozo? *\\
Y \
. .o 77)) . 7 ' @ diak \
Kattint a ,, Kovetkez6” szbvegre és a \ I
kimondottan diak kitoltéknek szol6 \ O tanar J

kérdéssel folytatja. \:*Q o . R
Tk
-y,
(1{6vetkezé ) Urlap tartalmanak térlése

[ pemm— g

Ezt a tartalmat nem a Google hozta Iétre, &s nem is hagyta azt jova. - A kapcsolatfelvételi lrlap tulajdonosa -
Felhasznalasi feltételek - Adatvédelmi irdnyelvek

Google Urlapok
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GOOGLE FORMS HASZNALATA

Az Europai Unio
tamogatasaval

Erasmus+

E Google Forms — KEPERNYO, AMIT A KITOLTO LAT KITOLTES KOZBEN ES VEGEN

e

Minta Urlap

veszpremikamara@gmail.com Fidkvaltas )

Kitolté csak a didkoknak szolo * Kotelezo kérdés

kérdéseket valaszolja meg. \
‘——— --~~

Ké rdes €s vaIaszIehetosegek \ ’¢ ”Milyen gyakran alkalmaz digitalis eszk&zdket a tanulérsb?h&*\
U

/ O hetente egyszer-kétszer S

Didkok és a digitalizmus

Y
7 7 7 v, oo 77 7 7 \ O naponta eqgyszer
Ha modositana a kitdltd a valaszat, (N 7

visszaléphet az el6z6 kérdésre. \'~~~ -
~ -
-
" ‘\.:;5; ‘) m Urlap tartalmanak térlése|
oy g

H an I ncsen to b b ké rd és; d kko r Ezta tartalgwa’[ nem a Google hozta létre, és nem is hagyta azt jova. - A kapesolatfelvételi Grlap tulajdonosa -
. . .. o)) . . Felhasznalasi feltételek - Adatvédelmi iranyelvek

megjelenik a ,Kildés” sz6veg, amire

kattintva bekiildhetd az drlap. Google Urlapok

\_/‘3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
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GOOGLE FORMS HASZNALATA

Erasmus+

E Google Forms — KEPERNYO, AMIT A KITOLTO LAT KITOLTES KOZBEN ES VEGEN

A valaszok bekiildése utan
megjelenik a képernyén az Grlap

szerkeszt6je altal megadott
megerdsitd lzenet.

\j3 Digitalis készségfejlesztés a jovd kkv-inek
\VETech 2024-2-HUO01-KA210-VET-000295830

v

Minta urlap

— . . .
- _—

- ~
ll’litiszfjn]uk valaszat! ‘\\

4 \
" Tovabbi szép napot kivanok. \‘
\ . 1
\\ Udvizlettel, /,

., VEIK s
SO PR

-~ -
-~——————

Ezt a tartalmat nem a Google hozta létre, &5 nem is hagyta azt jova. - A kapcsolatfelvételi driap tulajdonosa -
Felnasznalasi feltételek - Adatvédelmi iranyelvek

Google Urlapok

Az Europai Unio
tamogatasaval




GOOGLE HELPDESK

M Az Eurdpai Unid

Erasmus+

BN tamogatasaval

|31 Google helpdesk a Naptar hasznalatdhoz >>

u Google helpdesk a MEET haszndalatdhoz >>

E Google Helpdesk Google Forms hasznalatdhoz >>
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https://support.google.com/a/users/answer/9991170?hl=en
https://support.google.com/calendar/?hl=hu#topic=10509740
https://support.google.com/google-workspace-individual/answer/7317473?hl=hu

Erasmus+ [l szt
®

Kdszonjuk

a figyelmet,
tovabbi jo tanulast
kivanunk.
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