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CÉLKITŰZÉSEK

Ez az online tananyag támogatást nyújt a szakképzésben tanulóknak ahhoz, hogy tudatosan és 
hatékonyan integrálják a Canva alapszintű használatát a tanulási folyamataikban. 

A VETech eszköztár célja:

Az Európai Unió finanszírozásával. Az itt szereplő vélemények és állítások a szerző(k) álláspontját tükrözik, és nem feltétlenül 
egyeznek meg az Európai Unió vagy az Európai Oktatási és Kulturális Végrehajtó Ügynökség (EACEA) hivatalos 
álláspontjával. Sem az Európai Unió, sem az EACEA nem vonható felelősségre miattuk.

A DIGITÁLIS TARTALOMKÉSZÍTÉS – Vizuális tartalomkészítés Canva-val 
című, szakképzésben tanulók számára készült tananyag célja: 

A szakképzésben tanulók és oktatók digitális kompetenciáinak erősítése, valamint a kis- és 
középvállalkozások digitális fejlődésének támogatása olyan térítésmentesen, online elérhető 
tananyagok révén, amelyek hozzájárulnak a készségek bővítéséhez, és elősegítik, hogy a képzés 
során elsajátított tudás igazodjon a munkaerőpiac elvárásaihoz.

freepik.com



A VETECH ESZKÖZTÁR FELÉPÍTÉSE

Az eszköztár három célcsoportot céloz, amelyek: 

Mindhárom célcsoport az alábbi három témában talál célzott tananyagot:

Szakképzésben tanuló diákok
Szakképzésben oktatók 

és duális képzők
Kis- és középvállalkozások 

Mesterséges intelligencia Online kollaboráció Online tartalomkészítés

Minden tananyag felépítése az alábbi:
1. Információs adatlap (általános összefoglaló)
2. PowerPoint prezentáció a részletes tananyaggal
3. Feladatlap a tananyag gyakorlati elsajátítására (gyakorlati feladat)
4. Ellenőrző kérdések (teszt)
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FRISSÍTÉS

Felhívjuk figyelmét, hogy a Canva fejlesztője folyamatosan frissíti a program 
felületét, ezért előfordulhat, hogy bizonyos funkciók máshol találhatók a 
felületen, vagy újabb funkciók nem jelennek meg a tananyagban, amikor Ön azt 
tanulmányozza.

Ugyanakkor ez a tananyag kiváló lehetőség biztosít a Canva program alapszintű 
használatának megismerésére. 

A tananyag készítésének időpontja: 2025. december



FOGALOMMEGHATÁROZÁS

A digitális tartalomkészítés a modern 
kommunikáció egyik alapvető területe, 
amely magában foglal minden olyan 
folyamatot, amelynek célja különféle 
digitális formátumú tartalmak 
létrehozása, szerkesztése: képek, 
videók, hanganyagok, infografikák, 
animációk, prezentációk, közösségi 
média-posztok, podcastok, weboldalak 
és számos más online felhasználható 
tartalomtípus.

MI A DIGITÁLIS TARTALOMKÉSZÍTÉS?

freepik.com
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A DIGITÁLIS TARTALOMKÉSZÍTÉS ELŐNYEI

✓  Költséghatékonyság
A digitális tartalomkészítő eszközök lehetővé teszik a vizuális és interaktív tartalom létrehozását 
jelentősebb költségek nélkül. Ezen túl a digitális tartalmak sokkal olcsóbbak, mint a hagyományos 
nyomtatott anyagok. 

✓ Gyors reagálás és rugalmasság
Az online tartalom gyorsan frissíthető, módosítható és akár újra is hasznosítható (más 
formátumban). Ez lehetővé teszi a gyors reagálást a piaci trendekre, a célpiac visszajelzéseire stb.

✓ Multimédiás lehetőségek
A digitális tartalom kombinálhat képeket, videót, hangot, animációt és interaktív elemeket, ami 
vonzóbbá teszi az üzenetet. A multimédia segít jobban átadni az információt és fenntartani a 
figyelmet.

✓ Kreativitás és személyre szabhatóság
A modern tartalomkészítő eszközök lehetővé teszik az egyedi vizuális megjelenés kialakítását, 
sablonok és testre szabható elemek felhasználásával. 

✓ Felhőalapú tárolás: A tartalmak online, a tartalomkészítő eszköz platformjának szerverein 
tárolódnak, így nem szükséges saját tárhelyet fenntartani. Ez lehetővé teszi az adatok biztonságos 
mentését, könnyű megosztását és bármikor, bárhonnan történő elérését.
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✓ Idő- és tanulásigény
Bár az eszközök felhasználóbarátok, a hatékony digitális tartalom előállításához szükséges a 
kreatív és technikai tudás elsajátítása. 

✓Minőségi ingadozás
Mivel nem szakember készíti a tartalmakat, sok esetben azok nem lesznek azonos 
minőségűek. A kevésbé előnyös vizuális megjelenés vagy következetlenség ronthatja a 
márka hitelességét.

✓ Platformfüggőség
Sok digitális tartalomkészítő eszköz bizonyos funkciói csak prémium előfizetés mellett 
érhetők el. Emellett a különböző platformok algoritmusai és formátumkövetelményei miatt 
előfordulhat, hogy egy tartalom nem jelenik meg optimálisan minden csatornán.

✓ Adatbiztonság és jogi kérdések
Digitális tartalmak létrehozása során figyelni kell a szerzői jogokra, adatvédelmi előírásokra 
stb. A nem megfelelő felhasználás jogi következményekkel járhat.
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A DIGITÁLIS TARTALOMKÉSZÍTÉS HÁTRÁNYAI



A DIGITÁLIS TARTALOMKÉSZÍTÉS RELEVANCIÁJA
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A digitális tartalomkészítés rendkívül fontos 
a szakképzésben tanulók számára is, mert 

erősíti digitális kompetenciájukat 
és kreativitásukat.

Ezek a készségek pedig elengedhetetlenek 
a mai munkaerőpiacon.



DIGITÁLIS TARTALOMKÉSZÍTŐ ESZKÖZÖK I.

Vizuális tartalomkészítő platform – Canva

• rengeteg előre elkészített sablon közösségi média-posztokhoz, prezentációkhoz, plakátokhoz;

• felhőalapú tárolás, így a projektek bármikor, bárhonnan elérhetők és könnyen megoszthatók csapattagokkal;

• beépített grafikai és fotó-szerkesztő eszközök, valamint AI-funkciók (szövegírás, képgenerálás, háttéreltávolítás);

• többféle exportálási lehetőség: JPG, PNG, PDF, GIF, MP4.
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A szakképzésben tanulók számára:

Videókészítő platform – CapCut

• sablonokat tartalmaz rövid közösségi média-videókhoz és hirdetésekhez;

• lehetővé teszi szöveg, hang, zene és effektek egyszerű hozzáadását;

• mobilon is elérhető, ideális gyors videós tartalomgyártásra;

• ingyenes verzióban is széles funkcionalitás, az előfizetéses verzió további effektekkel.
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DIGITÁLIS TARTALOMKÉSZÍTŐ ESZKÖZÖK II.

Podcast készítő platform – Spotify for Creators

• bármilyen eszközről könnyen használható (tablet, telefon, laptop, asztali gép);

• egyből megosztható nagyobb streamelő platformokon (Spotify, Apple Podcast, stb.);

• Egyéni és csoportos munkára is lehetőséget biztosít;

• lekérhető statisztikák által nyomon követhető a megtekintések száma, hallgatók köre stb.

Infógrafika és adatvizualizáció - Piktochart

• különböző típusú vizuális tartalmak szerkeszthetők: infografikák, diagramok, prezentációk;

• felhasználóbarát drag-and-drop felület könnyen testreszabható elemekkel;

• felhőalapú mentés, gyors megosztás és export PDF, JPG vagy PNG formátumban;

• integrálható más alkalmazásokkal (pl. PowerPoint, Google Slides).

A szakképzésben tanulók számára:



• Vizuális tartalomkészítés – Adobe Express
• testreszabható sablonok közösségi média bejegyzésekhez, prezentációkhoz stb.
• felhőalapú tárolás
• fotó- és videószerkesztő eszközök AI által vezérelt funkciókkal (szövegeffektek, háttér 

eltávolítása, tartalomjavaslatok);
• Többféle exportálási lehetőség: JPG, PNG, PDF, MP4, GIF stb.

Digital Skills for Tomorrow's SMEs
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DIGITÁLIS TARTALOMKÉSZÍTŐ ESZKÖZÖK III.

A szakképzésben tanulók számára:
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MI A CANVA?

A Canva egy felhőalapú digitális tartalomkészítő platform, 
amely lehetővé teszi a felhasználók számára, hogy 
gyorsan és egyszerűen hozzanak létre professzionális 
vizuális tartalmakat. 

A platform 2012-ben indult, és azóta az egyik 
legnépszerűbb eszközzé vált grafikai tervezés, 
közösségimédia-tartalom, prezentációk, plakátok, 
infografikák és marketinganyagok készítésében. 

A Canva alapvető célja, hogy a vizuális tartalomkészítést 
és kommunikációs tevékenységet mindenki számára 
elérhetővé tegye, függetlenül attól, hogy a felhasználó 
rendelkezik-e grafikai előképzettséggel vagy sem.
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CANVA ELŐNYEI

• Professzionális vizuális tartalmak gyorsan és 
egyszerűen

• Felhasználóbarát drag-and-drop szerkesztőfelület

• Több ezer előre elkészített sablont 

• Széles eszköztár a képek, háttérképek, grafikai 
elemek, ikonok és betűtípusok testreszabásához

• Felhőalapú fájltárolás

• Integrált AI-funkciók

• Mobilon és böngészőben is elérhető platform

• Ingyenes fiók (a térítéses CanvaPro bővített funkciókkal)

• Széles célközönséget szolgál ki: pl. KKV-k, oktatási 
szektor stb.
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CANVA - REGISZTRÁCIÓ

1. www.canva.com
2. Ingyenes regisztráció
3. Válasszon regisztrációs lehetőséget!

http://www.canva.com/
http://www.canva.com/
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CANVA - FŐOLDAL

Keresőablak: 
keresés általunk szerkesztett anyagok, 
feltöltött file-ok között

Sablonok: válogatás előre elkészített sablonok között, 
amelyek testreszabhatók

Tartalomformák: 
kiválasztandó, hogy milyen tartalmat akarunk készíteni

Saját tartalmak: korábban készített tartalmak, amiket tárol a platform 
és bármikor újrahasználhatók, szerkeszthetők, módosíthatók.

Saját fiók: saját fiók beállításai
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CANVA - FŐOLDAL

Bal oldali függőleges menüsor:
 
Létrehozás: új tartalom készítése

Kezdőlap: visszalépés a főoldalra 

Projektek: már meglévő tartalmak megtekintése, szerkesztése

Sablonok: előre elkészített sablonok közötti válogatás
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CANVA – ÚJ TERV LÉTREHOZÁSA

Többféle tartalom közül lehet választani, vagy beírni a keresőfelületre, amit készíteni szeretnénk.

Akár egyéni méret is megadható.
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CANVA FUNKCIÓK A TERVBEN

Terv: kész sablonok választhatók, 

szúrhatók be

Elemek: formák, ikonok, illusztrációk,

grafikák, vonalak beszúrása

Szöveg: címsorok, alcímek, 

szövegdobozok beszúrása

Feltöltések: saját képek, videók,

hangok feltöltési lehetősége.

Eszközök: extra funkciók, integrációk 

(pl. képgenerálás, táblázatok stb.).

Projektek: korábbi munkák,

mappák áttekintése, megnyitása.

Nagyítási (zoom) szint állítása

1. Oldal elrejtése

2. Oldal zárolása 

(azaz nem módosítható)

3. Oldal duplikálása

4. Oldal törlése

5. Üres oldal hozzáadása

Terv neve

Az oldalak sorrendjének 

változtatása

1. 2. 3. 4. 5. 
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CANVA FUNKCIÓK A TERVBEN

A terv megosztása esetén megadható, hogy milyen 

hozzáférési jogosultsága legyen a másik személynek.

Szerkesztési művelet 

visszavonása

A visszavont 

művelet visszaállítása.

Automatikus mentés

A terv megosztási lehetősége másokkal

Előnézet: mutatja a teljes dizájnt úgy, 

ahogy a kész anyagban meg fog jelenni.

Megosztási lehetőség:

részletek a 27. dián

Videók és animált elemek időtartamának beállítása
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CANVA – TERV SZERKESZTÉSE

Szöveg: szöveg beszúrásakor választható/kereshető betűtípus, illetve 

felajánl a program betűtípus kombinációkat is.

„+”: Új oldal beszúrásának lehetősége
Idővonal: látható, hogy több oldalból áll a terv. 

Az alatta látható kék sáv a hangsáv, ehhez a tervhez 

zene is beszúrásra került.

Lejátszási mutatóvonal: a 

videó lejátszása közben jelzi, 

hol tart a lejátszás. 

Manuálisan is mozgatható 

a kívánt oldalra.

Play: 

terv/videó 

lejátszási gomb 

Szöveg: szöveg beszúrása

SZÖVEGSZERKESZTÉS:
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CANVA – TERV SZERKESZTÉSE

Ha szöveget szerkesztünk, megjelenik a terv feletti sáv különböző funkciókkal: 

Betűtípus 

választása

Betűméret 

választása
Betűszín 

választása

Formátum másolása

Pozíció: a rétegek (szöveg, kép, alakzat stb.) egymás 

feletti/alatti sorrendjének meghatározása

Betű- és 

sortávolság 

beállítása

Felsorolási

lehetőség

Drag&drop-pal 

változtatható a sorrend

Effektusok: szöveg esetén 

pl. árnyék, körvonal, 3D 

megjelenéssel lehet 

hangsúlyosabbá 

tenni a szöveget

Animálás: mozgás adható

a szövegnek, képnek, elemnek 

vagy teljes oldalnak 

a dinamikusabb látványért.

SZÖVEGSZERKESZTÉS:

Szöveg áttetszőségének 

beállítása
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CANVA – TERV SZERKESZTÉSE

ELEMEK BESZÚRÁSA:

Az „Elemek” kategória nagyon sok mindent tartalmaz:

Alakzatok:

Kör, négyzet, háromszög, vonalak, nyilak, ikonok stb.

Illusztrációk:

• rajzolt figurák, díszítőelemek

• stílusos grafikák

Fotók és stockképek

Hangok

Videók és GIF-ek: 

Rövid videóklipek, mozgó hátterek, animációk

Matricák (stickerek)

Mozgó vagy statikus matricák, dekorációk

Háttér elemek

Minták, textúrák, színátmenetek

Diagramok és grafikonok:

Sávdiagram, kördiagram, folyamatábra stb.

Elrendezések, rácsok és keretek

Részletek a 24-25. dián.



Digitális készségfejlesztés a jövő kkv-inek 
2024-2-HU01-KA210-VET-000295830 

CANVA – TERV SZERKESZTÉSE

KÉP SZERKESZTÉSE:

Ha képet szerkesztünk, megjelenik a terv feletti sáv különböző funkciókkal:

Kép tulajdonságainak 

beállítása/módosítása

A képre különböző szűrők helyezhetők, 

a háttér változtatható, eltávolítható stb.

Kép tükrözése 

függőlegesen/vízszintesen

Kép vágása

Kép háttérszínének 

változtatása

Kép áttetszőségének 

változtatása

Mint a szövegnél
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CANVA – TERV SZERKESZTÉSE

KÉP SZERKESZTÉSE KERETBEN:

Mi az a keret? 

Olyan grafikai elem, amely meghatározza, 

milyen formában jelenjen meg a kép (kör, szív, laptop kijelző, 

felirat alakja stb.).

A kép automatikusan igazodik a keret alakjához.

Hogyan tehető kép keretbe?

1. Kattintson az elemek menüpontra, és írja be a fenti keresőbe 

„Keret”, majd válasszon a felkínált lehetőségek közül!

2. A keret megjelenik az oldalon.

3. Húzza rá a képet a keretre(a kép automatikusan 

beilleszkedik)!

4. Duplán kattintva mozgathatja és nagyíthatja a képet a 

kereten belül.

2. 

3. 
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CANVA – TERV SZERKESZTÉSE

KÉP SZERKESZTÉSE RÁCSBAN:

2. 

Mi az a rács?

Elrendezési sablon több képpel. Segít egyenletes, 

szabályos, harmonikus elrendezést készíteni 

több fotóból.

Hogyan tehetők képek rácsba?

1. Kattintson az elemek menüpontra, és írja be 

a fenti keresőbe „Rács”, majd válasszon 

a felkínált lehetőségek közül!

2. A rács megjelenik az oldalon.

3. Húzza a képeket a cellákba (a képek automatikus igazodnak).

4. A cellák mérete és aránya rugalmasan változtatható.

Ez a funkció hasznos főleg kollázsoknál, portfólióknál, termékbemutatóknál.

3. 



Digitális készségfejlesztés a jövő kkv-inek 
2024-2-HU01-KA210-VET-000295830 

CANVA – TERV SZERKESZTÉSE

OLDALAK KÖZÖTTI ÁTMENET SZERKESZTÉSE:

Két oldal között megjelenik 

egy ikon, „Átmenet” felirattal: 

ez olyan animáció, amely 

meghatározza, hogyan vált 

egyik oldal a másikra és 

mennyi idő alatt.
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CANVA – TERV MEGOSZTÁSA

Azonnali megosztás (e-mailcím beírásával)

Hozzáférési szint megadása (pl. bárki a link birtokában)

Link másolása és elküldése bármilyen platformon a címzettnek.

További lehetőségek: Letöltés: részletek a 28. dián

Nyilvános megtekintés: linket generál a felület, ami megosztható bárkivel

Facebook oldal: saját oldalon való, közvetlen megosztási lehetőség

Facebook történet: saját FB-történetként való közvetlen megosztási lehetőség

Facebook messenger: messengerben való továbbítás

Instagram: saját oldalon való, közvetlen megosztási lehetőség

Továbbiak: pl. google drive-ba töltés, Ms PowerPoint-ba történő betöltés stb.

(jobb felső sarok)
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CANVA – TERV EXPORTÁLÁSA

Exportálási lehetőségek (jobb felső sarok):

Letöltés a fenti

formátumokban lehetséges

Elvégzendő letöltési beállítások pl. png esetén:

Oldalak kiválasztása 

(egy oldal, több oldal)

Méret

Áttetsző háttér

Végül a file letöltése és mentése
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CANVA – HASZNOS GYORSBILLENTYŰK

Szöveg beszúrása: t

Téglalap beszúrása: r

Vonal beszúrása: l

Kör beszúrása: c

Elemek csoportosítása: Ctrl + G

Csoport felbontása: Ctrl + Shift + G 

Kép beszúrása: Shift + Ctrl + K

Nagyítás (zoom in): Ctrl + + 

Kicsinyítés (zoom out): Ctrl + - 

Oldal duplikálása: Ctrl +D

Oldal hozzáadása: Ctrl + Enter



Köszönjük 
a figyelmet, 
további jó tanulást 
kívánunk.
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